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一、系统简介

勤工助学管理系统是一个基于网络，面向全校各用工单位及

各学院、对全体本科生提供勤工助学服务的综合管理信息系统。

系统采用 B/S 架构来设计开发，具有信息发布、岗位管理、申请

审核、学生管理、工资管理等功能。

勤工助学管理系统通过分角色分权限的管理模式来实现，设

有系统管理员、学院审核员、用人单位管理员和学生四个用户角

色，系统管理员设在学生资助管理中心，各学院、各用人单位根

据角色不同，分别设立具有相应权限的账户，各司其职，负责本

单位勤工助学系统的具体操作与管理。通过系统各用户能准确掌

握勤工助学学生信息，在简化业务流程、提高工作效率的同时，

实现勤工助学工作的科学化、规范化管理，切实提升勤工助学工

作的管理水平。

二、系统登录方式

勤工助学系统采用统一身份认证平台进行用户登录认证，通

过 IE 浏览器即可实现分角色分权限的登录。系统登录地址为：

http://x.znufe.edu.cn/epstar/login/index.jsp。

（一）登录用户名

教职工为学工号，如 Z0001342；学生为本人学号。

（二）登录密码

教职工和学生的初始密码与个人身份证号相关，采用以下规

http://x.znufe.edu.cn/epstar/login/index.jsp
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则：15 位身份证号码，取最后 6位作为密码；18 位身份证号码，

取最后 6位作为密码。

三、系统工作流程

勤工助学系统基于工作流模式进行开发与设计，主要包含四

大工作流程：用人单位岗位申报与审核、上岗资格申请与审核、

学生岗位申请与录用、报酬发放审核。

确定最终岗位信息用人单位申报岗位 学校审核

获取最终上岗资格

学生向所在学院申请上岗资格 学院审核 学校审核

学生被最终录用

学生申请勤工助学岗位 用人单位审核 学校审核

发放薪酬成功用人单位核定学生薪酬 学校审核

四、用人单位端使用说明（用人单位角色）
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（一）勤工助学岗位管理

1.新增岗位：

保存成功后提示：

用人单位新增完岗位后需提交到学生资助管理中心，待学校审核通过

后，学生才能被该岗位最终录用。

2.删除岗位：
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如果该岗位已有学生申请，则无法删除该岗位，并有如下提示：

岗位申请提交后，点按钮【勤工助学岗位申报表】打印岗位申请表

打印需要对浏览器做如下设置：

浏览器菜单【工具】中关闭“弹出窗口阻止程序管理”
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浏览器菜单【工具】-【Internet 选项】中， “安全”标签中设置

可信站点，添加 https://x.znufe.edu.cn/epstar 后关闭。

在控制面板中找到已安装 Java 程序，标签【安全】中将级别设置为

中高或添加例外。
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（二）岗位申请审核

1.审核统计页面

2.待审页面

说明：

“通过”表示同意审核；
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“不通过”表示申请不通过，学生不可重新申请，需在不通过页面中

将对应学生删除后学生方可重新申请；

“退回”表示退回申请给学生，学生可以重新申请。

◎审核操作

点击确定后给出提示成功

3.新增页面

4.送审页面
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说明：此页面查看用人单位已审核但学校未审核的数据明细。

（三）岗位报酬管理

1.薪酬发放

◎开始发放操作：

◎批量设定操作：
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提交发放时提示：

提交完成后提示：

保存成功后，可对工作时间和实发金额进行修改：
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保存成功后提示：
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五、学院端使用说明（审核员角色）

（一）上岗资格审核

1.待审页面

在待审页面中点击相应按钮，查看上岗资格详情。

说明：

“通过”表示同意审核；

“不通过”表示申请不通过，学生不可重新申请，需要在不通过页面

中将对应学生删除后方可重新申请；

“退回”表示退回申请给学生，学生可以重新申请。
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审核成功提示如下：

2.已审页面：

在已审页面中，查看已审核上岗资格情况。

（二）勤工助学信息查看

各学院勤工助学审核员能查看所在学院学生勤工助学上岗详细信息。
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六、学生端使用说明（学生角色）

（一）上岗资格申请

在“资助服务-勤工上岗资格申请”页面中点【申请】进行资格申请。

1.申请页面

提示：申请理由为必填项，保存后可以继续修改但未提交，确认信息

后点提交完成申请。

提交成功后提示：
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2.已申请页面查看

在已申请页面可查看已申请过的资格信息和审核状态。

（二）岗位申请

在“资助服务-我的勤工助学”查看可申请的岗位信息。

说明：上岗资格审核通过后方可岗位申请；一人只能申请一个岗位。

1.申请页面

申请理由和在校联系电话为必填项，确认信息后点提交完成申请。
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提交成功后提示：

2.已申请页面

在已申请页面中可查看已申请过的岗位信息和审核状态

说明：学生可对用人单位未审核的申请撤销后重新申请岗位。


